CESTE JASTREBARSKO d.o.0.

Na temelju ¢lanka 10. Izjave drustva CESTE JASTREBARSKO d.0.0., direktor Drustva, 30.
prosinca 2021. donio je

ODLUKU

o uvjetima korisStenja sluzbenih automobila, mobilnih telefona, redovnih
zrakoplovnih linija, poslovnih kreditnih kartica, sredstava reprezentacije te
nacinu odobravanja sluzbenih putovanja

Clanak 1.
Ovom se Odlukom odreduju radnici trgovackog drustva CESTE JASTREBARSKO d.o.0. (u
daljnjem tekstu: Drustvo) koji imaju pravo na koriStenje sluzbenih automobila, mobilnih
telefona, redovnih zrakoplovnih linija, poslovnih kreditnih kartica i sredstava reprezentacije na
teret sredstava Drustva, te se utvrduje nacin odobravanja sluzbenih putovanja.
Clanak 2.
Radi ostvarivanja prava iz ove Odluke radnici Drustva svrstani su u tri skupine, i to:
. skupina
— direktor DruStva
I1. skupina
— tehnicki direktor
— poslovode radnih jedinica
— voditelj nabave, skladi$ta i zaStite na radu
I11. skupina

— ostali radnici Drustva.

SLUZBENI AUTOMOBILI
Clanak 3.

(1) Sluzbeni automobil u smislu ove Odluke je osobni automobil u smislu Zakona o sigurnosti
prometa na cestama (»Narodne novine«, br. 67/08, 48/10, 74/11, 80/13, 158/13, 92/14, 64/15,



108/17, 70/19, 42/20) u vlasnistvu Drustva ili vozilo ugovoreno putem operativnog leasinga
Cija se uporaba podmiruje iz sredstava Drustva, a koristi se iskljucivo za potrebe Drustva.

(2) Direktor Drustva koristi sluzbeni automobil vise srednje klase po EU komisiji 24 sata
dnevno.

(3) Direktor Drustva moze, posebnom pisanom odlukom odobriti koriStenje sluzbenog
automobila iskljucivo za sluzbene potrebe radnicima Il. skupine, a s obzirom na djelokrug i
vrstu poslova koji se obavljaju u Drustvu.

Clanak 4.

(1) Za vrijeme koristenja sluzbenog automobila korisnici iz ¢lanka 3. stavka 3. ovog Pravilnika
su duzni voditi evidenciju o koriStenju na utvrdenom obrascu putnog naloga ili putnog radnog
lista kojim je zaduzen svaki osobni automobil.

(2) Korisnik sluzbenog automobila prema potrebi kupuje gorivo za sluzbeni automobil putem
kartice za gorivo koja se nalazi u svakom sluzbenom automobilu.

(3) Brigu o servisu vozila, obveznom tehni¢kom pregledu i registraciji vozila vodi voditel]
nabave, skladiSta i zaStite na radu.

SLUZBENI MOBILNI TELEFONI
Clanak 5.

(1) Sluzbene mobilne telefone imaju pravo koristiti radnici iz ¢lanka 2. ove Odluke.
(2) Troskovi mobilnih telefona ukljucuju i troSkove mobilnog interneta.
Clanak 6.
Sluzbeni mobilni telefoni moraju biti medusobno umreZeni.
Clanak 7.
(1) Direktor Drustva, bez ogranicenja, koristi sluzbeni mobilni telefon.

(2) Radnici Il. i I1l. skupine mogu koristiti sluzbene mobilne telefone prema Odluci o limitu
potroS$nje odobrenih tarifa sluzbenih mobilnih telefona koju donosi direktor Drustva.

(3) Troskove iznad propisane tarife iz stavka 2. ovog ¢lanka podmiruje neposredni korisnik, pri
obracunu prve sljedece place nakon dostave mjesecnog racuna.

(4) Obracun i pracenje izdataka nastalih koristenjem mobilnih telefona obavlja raunovodstveni
referent ili osoba koja ga zamjenjuje.



REDOVNE ZRAKOPLOVNE LINIJE
Clanak 8.

(1) Pravo na koriStenje zrakoplovne putnicke karte poslovnog razreda pripada direktoru
Drustva.

(2) Radnici II. i III. skupine imaju pravo na koristenje zrakoplovne putnicke karte ekonomskog
razreda.

(3) Pravo na koristenje zrakoplovne karte odnosi se iskljucivo na sluzbene potrebe.

POSLOVNE KREDITNE KARTICE
Clanak 9.

(1) Poslovne kreditne kartice moze koristiti direktor Drustva.

(2) Poslovne kreditne kartice mogu koristiti i drugi radnici Drustva koji za to dobiju pisano
odobrenje direktora Drustva.

Clanak 10.

(1) Poslovne kreditne kartice mogu se koristiti za placanje svih troskova obuhvacenih putnim
nalozima za putovanje u zemlji i inozemstvu, kao i za placanje drugih troSkova na koje osoba
na koju glasi poslovna kreditna kartica ima pravo prema odredbama ove Odluke i sklopljenog
ugovora o radu i/ili menadzerskog ugovora.

(2) Troskove koji su placeni suprotno stavku 1. ove tocke podmiruje neposredni korisnik, pri
obracunu prve sljedece place nakon dostave mjesecnog racuna.

SREDSTVA REPREZENTACIJE
Clanak 11.
(1) Pravo na koristenje sredstava reprezentacije ima direktor Drustva.
(2) 1znimno od stavka 1. ovog ¢lanka, direktor Drustva moZe na temelju obrazlozenog zahtjeva
odobriti koriStenje sredstava reprezentacije radnicima Il. skupine, isklju¢ivo za sluzbene

potrebe.

SLUZBENA PUTOVANJA
Clanak 12.

(1) Sluzbena putovanja moraju biti povezana s poslovanjem Drustva.

(2) Sluzbena putovanja odobrava direktor Drustva.



Clanak 13.
(1) Kategorija smjestaja ne moze biti visa od Cetiri zvjezdice.

(2) Iznimno od stavka 1. ove tocke, direktor Drustva moze na temelju obrazlozenog pisanog
zahtjeva neposrednog korisnika odobriti smjestaj viSe kategorije, ako je to neophodno za
obavljanje poslova Drustva.

PRIJELAZNA | ZAVRSNA ODREDBA
Clanak 14.

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaju vaziti:

— Odluka 0 wuvjetima koriStenja sluzbenih automobila, mobilnih telefona, redovnih
zrakoplovnih linija, poslovnih kreditnih kartica, sredstava reprezentacije te nacinu
odobravanja sluzbenih putovanja, KLASA: 007-01/19-01/02, URBROJ: 238/12-156-
03/02-19-1 od 02. svibnja 2019.

— Odluka o izmjenama i dopunama Odluke 0 uvjetima koristenja sluzbenih automobila,
mobilnih telefona, redovnih zrakoplovnih linija, poslovnih kreditnih Kkartica, sredstava
reprezentacije te naéinu odobravanja sluzbenih putovanja, KLASA: 007-01/19-01/02,
URBROJ: 238/12-156-03/02-19-3 od 29. studenog 2019.

Clanak 15.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja i objaviti ¢e se na oglasnoj plo¢i Drustva.

KLASA: 007-01/21-01/05

URBROJ: 238/12-156-03/02-21-1
Jastrebarsko, 30. prosinca 2021.
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